個人情報の取扱いに関する同意書


□□法人〇〇事業所（以下「事業者当所」という。）は、以下の通り法を遵守し、適切かつ安全に取り扱います。

１　利用目的
　当所は、取得した個人情報を、以下の目的の達成に必要な範囲で利用致します。なお、利用者の身体、生命及び財産上の保護の為に必要、やむを得ない場合は、下記利用目的の達成に必要な範囲を超えて個人情報を利用する場合があります。
（1） サービスの提供等当所の業務を遂行するため
（2） サービスの提供に当たり、利用者又はその関係者に連絡等を行うため
（3） 利用者のケースカンファレンス等での情報提供を行うため
（4） 当所から行政機関への申請・報告等にかかる事務を行うため
（5） サービスその他業務の維持・改善のための基礎資料及び広告等に用いるため
（6） 利用者の緊急事態に対応するため

２　個人情報の内容
　　当所は、以下の個人情報を利用目的の達成に必要な範囲で取扱います。
（氏名、性別、生年月日、年齢、住所、電話番号、主治医、診断名、緊急連絡先、職業、健康状態、病歴、家庭状況等の事業者がサービスを提供するために最小限必要な利用者や家族に関する情報）

３　要配慮個人情報の取得
　当所は、前期利用目的の達成に必要な範囲で要配慮個人情報を取得します。

４　第三者提供
　当所は、利用者のケースカンファレンスを行う場合、利用者に他機関との連携を必要とする支援を行う場合、当所のサービスを他機関に引き継ぐ場合等に、当所以外の第三者・他機関に個人情報を提供する場合があります。

５　利用期間
　当所は、個人情報を、当該利用者の利用登録期間及び利用登録期間終了後の文書保存期間まで利用します。

６　開示請求等
　当所は、法令及び当所が定める規定に則り、個人情報の開示・訂正・削除・利用停止に対応いたします。


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
７　個人情報の取扱いに関する苦情・相談窓口
　　住　所：横浜市○○区○○町○―○―○
担当者：事業所　○○○○　　施設長　○○　○○
連絡先：０４５－○○○―○○○○（電話）
　　　　０４５－○○○―○○○○（ＦＡＸ）

以上



上記、「個人情報の取扱いに関する同意書」に同意いただけましたら、ご署名欄に自署をお願いします。

上記の内容に同意します。

令和　　年　　　月　　　日

署名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（利用者）
住所
氏名

（代理人または立会人等）
住所
氏名
















　職員・役員・会員・その他用


個人情報の第三者提供に関する同意書　


私の住所、氏名、電話番号、所属団体等の個人情報を、次に記載する内容で第三者に提供することに同意します。


１　提供目的
（１）当法人（当団体）が、社会福祉法人横浜市社会福祉協議会（以下「市社協」という）、行政機関等から助成金の交付を受けるに当たって定められている申請や報告、その他の手続きに必要な場合。

（２）健康状態の急変や事故等緊急事態への対応等やむを得ない場合。

２　提供範囲
　市社協・関係行政機関等


法人名（運営委員会名）　　●●●●

代表者名　　　　　　　　　●●●●　　様


　年　月　日



氏　名　　　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　
　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　　




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
